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GYMNAZIUM
NAD STOLOU

Smérnice o svobodném pristupu k informacim
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1 Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, v platném znéni
vydavam jako statutarni organ skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach skoly
a na vyzadani v kancelafi skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
ptistupu k informacim, v platném znéni na podminky 8koly. Skola je podle tohoto zikona povinny
subjekt poskytovat vefejnosti informace vztahujici se jeho piisobnosti.

2 Zadatel

Zadatelem muze byt fyzicka ¢i pravnicka osoba, organ statni spravy, kterd zada o informaci, bez
ohledu na diivod svého z4jmu o danou informaci.

Fyzicka osoba uvede v zadosti jméno, piijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo,
neni-li pfihlaSena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro doruovani, lisi-li se od adresy mista
trvalého pobytu nebo bydlisté. Pravnicka osoba uvede nazev, identifikacni ¢islo osoby, adresu sidla a
adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla. Adresou pro dorucovani se rozumi téz elektronicka
adresa. (§ 14 odst. 2 zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni).

3 Informace
Reditelka §koly poskytuje informace na zakladg:

- Zadosti nebo
- zvetejnénim.

Informaci, kterou je feditelka Skoly povinna poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v
pusobnosti feditelky Skoly, nikoliv v§ak subjektivni komentat, ndzor, vyklad pravniho ptedpisu apod.
Zvetejnénou informaci je takova informace, kterd muze byt vzdy znovu vyhledana a ziskana, zejména
vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umozinujicim zapis a uchovani informace, nebo zptisobem
umoznujici dalkovy piistup (webové stranky skoly). Doprovodnou informaci je takova informace,
ktera izce souvisi s poZzadovanou informaci (napiiklad udaj o jejim ptivodu, existenci, poctu, divodu
odepteni, dobé, po kterou diivod odepieni trva a kdy bude znovu prezkouman).

4 Omezeni prava na poskytnuti informace
Skola neposkytne informaci, ktera:

» vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu, narodnosti,
politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k nabozenstvi, o jeji
trestné Cinnosti, zdravi, sexualnim zivoté, rodinnych ptislusnicich a majetkovych pomerech,
pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo s ptedchozim pisemnym souhlasem dotéené osoby,
je oznacena za obchodni tajemstvi,

byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdé¢lila,

ze s poskytnutim informace souhlasi,

se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudtl nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

feditelka Skoly miize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera
vznikla pii pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukon¢i pravomocnym
rozhodnutim.

YV WV VYV

Omezeni prava na informace znamena, ze feditelka Skoly poskytne pozadované informace vcetné
doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepftit poskytnuti vyloucené informace
1ze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepieni.



5 Vyftizovani zadosti o poskytnuti informaci

Na zéaklad¢ zakona €. 176/2006 Sb. O svobodném piistupu k informacim bude provadét vytizovani
zadosti o poskytnuti informaci a vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétt feditelka skoly, v piipade
jeho neptitomnosti zastupkyné feditelky Skoly

PhDr. Renata Schejbalova, feditelka Skoly  e-mail: renata.schejbalova@gymstola.cz

Mgr. Dana Tvrska, zastupkyné RS e-mail: dana.tvrska@gymstola.cz

Zadost o poskytnuti informace se podava ustné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné (doruc¢ena
postou, osobn¢ i jinym zplsobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud zadost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mize feditelka
misto pozadované informace sdélit jen udaje umoznujici vyhledani a ziskani zvetejnéné informace.

V ptipadé ustni zZadosti tak uc¢ini neprodlené, v ptipadé pisemné zadosti nejpozdeji do 7 dnli ode dne
doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li zadost vyfizena Ustné, poskytne se poZzadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu
(v€etné moznosti porizeni kopie) nebo na pamet'ovych mediich.

5.1 Ustni zadost

Ustni zadost 1ze vytidit Gstn€ jen s vyslovnym souhlasem zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vytizeni, vyzve jej povéiend osoba k podani zadosti v pisemné forme.

5.2 Pisemnd Zadost
Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany podatelnou skoly.

Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (naptiklad ve vyro¢ni zpravé skoly) se zpravidla vytidi
poskytnutim idaji o zvetejnéni. Pokud neni ze Zadosti zfejmé, Ze je urcena Skole jako povinnému
subjektu nebo neni zfejmé, kdo zadost podal, povefeny pracovnik ji bez dal$iho odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana nebo je formulovana piilis
obecné, feditelka vyzve Zadatele ve lhité do sedmi dnti ode dne doruceni zadosti, aby zadost upiesnil.
Neuptesni-li zadatel zadost do 30 dni ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povérena osoba o odmitnuti
zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pusobnost feditelky Skoly, zadost se odlozi a odloZeni Zadosti a

jeho diivod sdéli do tii dndi Zadateli. Reditelka $koly neméa za povinnost postoupit zadost piislugnému
organu.

Reditelka poskytne Zadateli informaci nejpozd&ji do 15 dnti ode dne dorudeni zadosti, ptipadné ode
dne uptesnéni zadosti. O formée, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditelka.

Lhitu 15 dnti mtze feditelka prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich divoda:

» jedna-li se o vyhledani a sbé&r objemného mnozstvi oddélenych a odli$nych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,
» je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditelka $koly je povinna pisemné informovat Zadatele o prodlouZeni Ihiity a ditvodech prodlouzeni,
a to jesté pred uplynutim lhity 15 dnt.

Pokud feditelka Skoly odmitne zcela nebo z€asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve lhiite
15 dni, ptipadné v fadné prodlouzené lhite rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v ptipadé odlozeni
véci.


mailto:dana.tvrska@gymstola.cz

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zékona a musi obsahovat nasledujici néleZitosti:

» nazev a sidlo $koly,

» (islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

» oznaleni Zadatele o informaci (jméno a ptijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické
osoby),

» vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem,

» odivodnéni, které obsahuje ditvod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni piislusnych pravnich predpist,

» pouleni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dob& podani odvolani,

» vlastnoru¢ni podpis Feditelky Skoly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce,
» jméno, ptijmeni a funkce povéfeného pracovnika.
Rozhodnuti se doruc¢i do vlastnich rukou zadatele.

Pokud zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, skola pfipustné
informace poskytne a soubézné rozhodne o odepteni vylouc¢enych informaci.

Reditelka koly vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence Zadosti obsahuje:

» datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednact,
» jméno, ptijmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na zadatele, zptsob, jakym bylo ve véci
postupovano a jak byla zadost vytizena, datum vytizeni zadosti.

6 Uhrada nakladi a vyro¢ni zprava

Reditelka $koly miize pozadovat thradu nakladd za poskytnuti informace podle § 17 zakona

¢. 106/1999 Sb., o svobodném prtistupu k informacim, v platném znéni. Na zakladé pisemné zadosti o
informaci vyhotovi administrativni pracovnik pted poskytnutim informace pisemné oznameni o
nutnosti uhradit poplatek se zdiivodnénim jeho vyse. Toto oznameni preda/zasle zadateli, ktery je
povinen do 60 dnti od jeho doruceni uhradit pozadovany poplatek:

» v hotovosti hospodafce Skoly, ktera ma svéfenu pokladnu, proti vystaveni pfijmového
pokladniho dokladu,
» prevodem na uéet §koly s uvedenim variabilniho symbolu uvedeného v informaénim dopise.

Po thrad¢ tohoto poplatku bude poZzadovana informace vyhledana a zpracovana. Nasledné je mozné
zpracovanou informaci pievzit v kancelafi skoly osobné, nebo je mozné ji obdrzet postou na dobirku.

Tento pokyn se nevztahuje na zdkonné zastupce zakd, ktefi pozaduji informace o Skole (vzdélavaci
program, ucebni plany, koncepce Skoly, organizac¢ni struktura) a o vysledcich zakt ve vychovné
vzdélavacim procesu.

Reditelka skoly vzdy do konce tinora zvefejni vyro¢ni zpravu za predchazejici kalendaini rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

7 Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
Gymndzium, Praha 7, Nad Stolou 1, pFispévkova organizace

VPrazedne.....oooovvviiiiiiiiiiiiiinii,



Panu — pani (Zadateli o informaci) C.j.:

Odmitnuti poskytnuti informace
Véazena pani (vazeny pane),

podala/l jste zadost o poskytnuti informace podle zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k
informacim.

V souladu s ustanovenim § 14, odst. 5 pism. a) zakona ¢.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim jsem rozhodla o odmitnuti Zadosti.

Oduvodnéni:

Posoudila jsem Vasi zadost a zjistila, Ze je nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana,
(nebo je formulovana pfili§ obecné). Byla/l jste v zakonné 1htit¢ do sedmi dnti od podani zadosti
vyzvana/n, abyste zadost uptesnila/l. Protoze jste tak do 30 ti dnli ode dne doruéeni vyzvy neucinila/l,
rozhodla jsem o odmitnuti zadosti.

Pouceni:

Proti tomuto rozhodnuti miizete podat odvolani prostiednictvim zakladni Skoly k Magistratu hlavniho
mesta Prahy do 15 ti dnd ode dne jeho doruceni.

(Gfedni kulaté razitko)

(podpis)

PhDr. Renata Schejbalova

teditelka Skoly
8 ZaveéreCna ustanoveni
Smérnice nabyva G¢innosti dnem 1. 1. 2020.
V Praze 12. 12. 2019 PhDr. Renata Schejbalova
reditelka Skoly



